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TEMAS 

 

INSERTAR 1 

En la imagen de la 

izquierda podemos 

elegir entre hacerlo 

nosotros 

manualmente o 

directamente usar los 

diseños. 

 

En la imagen de la 

derecha podemos 

elegir entre 

diferentes opciones 

que ahora las 

explicare paso a 

paso. 
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OPCIONES EN LA BARRA DE INSERTAR. 

1. ÍNDICE 

 
 

La parte de índice lo que hará será que cada vez que nosotros 

escribamos un nuevo título en la hoja en la que estamos de la página 

irá apareciendo automáticamente 

 

2. Galería de imágenes 
Una vez subidas las imágenes 

debería verse como la segunda 

imagen. 
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3. Botón 

 
 

Y así es como se vería: 
 

 
 

4. Divisor 

 
 

El divisor lo único que hace es marcar una separación entre una 

página y otra 
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5. Youtobe 

 

 
Así es como se vería 
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6.  Calendario 
 

Le damos al botón, seleccionamos el calendario de nuestra cuenta de 

google y se verá así: 

 
 

 

7. Mapa 
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Se vería así: 

 
 

 

 

8. Documentos 
Seleccionamos el botón de documentos, tras esto elegimos uno que 

tengamos subido a drive y luego le damos doble clic. 

 

 



GS 
GUÍA PARA CREAR UNA 

PÁGINA WEB 
 

 

 

Noemí María Pérez Barrera  

 

9. Presentaciones 

 
Hacemos lo mismo que en Word y luego lo ponemos a nuestra 

manera. 
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10. Hoja de cálculo

 
 

Haremos los mismos pasos que documentos y presentaciones. 
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11. Formularios 

 
 

12. Gráficos 
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OPCIONES VARIAS 

En este apartado te enseñaré opciones que no son obligatorias pero 

que podrían dar un toque personal a tu página web. 

 

 

1. AÑADIR UNA SUBPÁGINA 

2. AÑADIR UNA IMAGEN DE PORTADA 
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FINALIZACIÓN 

Una vez hemos acabado tenemos algunas opciones:  

1: Deshacer  

2: rehacer 

3: Vista previa (vista ordenador, tablet y móvil) 

4: copiar el enlace de la página web 

5: compartir con otras personas 

6:  

7: publicar la página web. 

 


